
 

ขั้นตอนการด าเนินการจัดท า 

ข้อตกลงการใช้ตัวอย่างวัตถุ (METERIAL TRANSFER AGREEMENT : MTA) 

 

                                                                                                                                                

 

 

 

 

 

                                                                                                                     

 

 

 

                                                                                                                    

                                                                                                       

 

 

                                                                     

                                                              

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่: กลุ่มงานวจิยั ศูนยว์ิจัยและแพทยศาสตรศึกษา                                                                                                                                                                                                                       

ส านักงานพัฒนาระบบบริการทางการแพทย์ ส านกัการแพทย์ โทร.02 220-7564                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

หัวหน้าโครงการ/หน่วยงานภายนอก 
- หนังสือน าส่งบันทึกข้อตกลง MTA 
- ร่างบันทึกข้อตกลง 
- รายการตวัอยา่งวัตถุเพื่อการวจิัย 

 

 

การลงนามในบันทกึข้อตกลงฯ 
- หวัหน้าโครงการ/หน่วยงานภายนอก ลงนามเป็นผู้รับ/      
  ส่งตัวอยา่ง และ/หรือข้อมูล 
- ผู้อ านวยการส านกัการแพทย ์ลงนาม 

 

 

 

หัวหน้าโครงการ/หน่วยงานภายนอก 
ส่งส าเนาเอกสารบันทึกข้อตกลงฯ ที่ลงนามครบถ้วนแล้ว 

และรายการตัวอย่างวัตถุเพื่อการวิจยัทีก่ลุ่มงานวิจยัพร้อม 

ส่งไฟล์อีเล็กทรอนิกส์ทาง อีเมล ์: bmaec@hotmail.com 
 

กลุ่มงานวจิัย 
เสนอผู้อ านวยการส านักการแพทย์ลงนาม 

 

กลุ่มงานวจิัย 
- พิจารณาเบื้องต้นและให้ความเห็น 

- จัดส่งร่างบันทึกข้อตกลง  

กลุ่มงานวจิัย 
แจ้งผลการแก้ไขต่อหัวหน้าโครงการ/หน่วยงานภายนอก 

และให้ส่งเอกสารแก้ไขก่อนมอบอ านาจ 

7 - 14 วัน 

ไม่ตรงตามแบบฟอร์ม ตรงตามแบบฟอร์ม 3 วัน 

กลุ่มงานวจิัย 
- เสนอร่างบันทึกขอ้ตกลงให้ส านักงานพัฒนาระบบบริการทาง-

การแพทย์เสนอส านักงานเลขานกุาร ส านักการแพทย์ เพือ่พิจารณา      

ขอความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมอบอ านาจให้

ผู้อ านวยการส านกัการแพทย์ลงนามแทน 

 กรณีไม่มีการแก้ไข 
กรณีมีการแก้ไข 

7-14 วัน 

60 วัน 

1-3 วัน 



 
 
 

แนวทางการทำ MTA ( Material Transfer Agreement )  

 นักวิจัย/หัวหน้าโครงการ ที่เป็นบุคคลภายนอกสังกัดสำนักการแพทย์ที่มีความประสงค์ รับ/ส่ง หรือให้
ตัวอย่างชีวภาพ ชีววัตถุ specimen สารเคมีสงเคราะห์ สกัด หรือวัตถุอ่ืน เพ่ือใช้ในการวิจัยจะต้องปฏิบัติตามแนว
ทางการปฏิบัติในการจัดทำข้อตกลงการใช้ตัวอย่างวัตถุเพ่ือการวิจัย (Material Transfer Agreement) 

         ขั้นตอนที่  1   กรอกแบบฟอร์มตามเอกสารหมายเลข 1 และ 2 ให้ครบถ้วน พร้อมอ่านและทำความเข้าใจ  
                            ในข้อตกลง 
    1.1  กรณีที่รับตัวอย่างวัตถุจากสำนักการแพทย์ให้ใช้เอกสารหมายเลข 1 
   1.2  กรณีที่ส่งตัวอย่างวัตถุให้สำนักการแพทย์ให้ใช้เอกสารหมายเลข 2 

         ขั้นตอนที่ 2    ส่ง MTA พร้อมแนบสรุปย่อโครงร่างการวิจัยยังมากลุ่มงานวิจัยเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
                          และเหมาะสมเพื่อเสนอผู้อำนวยการสำนักการแพทย์ลงนาม แบ่งได้เป็น 2 กรณี 
   2.1  กรณีตรงตามแบบฟอร์ม กลุ่มงานวิจัยเสนอผู้อำนวยการสำนักการแพทย์ลงนาม  
                               ใช้เวลา 7-14 วัน 
   2.2  กรณีไม่ตรงตามแบบฟอร์ม กลุ่มงานวิจัยเสนอร่างบันทึกข้อตกลงให้สำนักงาน 
                               พัฒนาระบบบริการทางการแพทย์เสนอสำนักงานเลขานุการ สำนักการแพทย์  
                               เพ่ือพิจารณาขอความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมอบอำนาจให้ 
                               ผู้อำนวยการสำนักการแพทย์ลงนามแทน ถ้าไม่มีการแก้ไขใช้ระยะเวลาประมาณ 60 วัน   
            
 
 


